ФИО (полностью)
Дата рождения: XX.XX.XXXX 
Место проживания: г. (c.,д.) X
Телефон: 8-XXX-XXX -XX-XX
Электронная почта: X@X.X
Наименование вакансии: 
(с точным указанием должности и организации)
Образование:
 
ГГГГ - ГГГГ – обучение в … по специальности (направлению подготовки) …, по окончании присвоена квалификация …; (при наличии документа о первом высшем образовании, о среднем профессиональном образовании)
ГГГГ г. – настоящее время – обучение в … по специальности (направлению подготовки) …;

Опыт работы:

ММ ГГГГ - ММ ГГГГ – (с точным указанием должности и организации)
При отсутствии опыта после наименования графы ставится прочерк.

Дополнительная информация:

(указывается информация о разного рода достижениях с точным указанием их формулировок, внештатном опыте работы, наличии полезных для данной вакансии навыков (знании иностранных языков, владении компьютерными программами, наличии личного автомобиля, водительских прав и т.д.)

Личные качества: 

[bookmark: _GoBack](полезные для данной вакансии, не более 3-4)
